
 

 

Głubczyce, 20 listopada 2025 r.  

Znak sprawy: SDOO3.D.110.1.2025 

 

COBORU Stacja Doświadczalna Oceny Odmian 

w Głubczycach 

 

zatrudni na pełen etat  

Głównego Księgowego / Główną Księgową 

na podstawie umowy o pracę na zastępstwo 

 

Wymagania podstawowe związane ze stanowiskiem pracy:  

• Wykształcenie wyższe ekonomiczne (rachunkowość, finanse, ekonomia) 

• Minimum 5 lat doświadczenia zawodowego jako główny księgowy lub 10 lat  

w księgowości  

• Znajomość przepisów:  

▪ ustawy o finansach publicznych  

▪ ustawy o rachunkowości  

▪ ustawy o odpowiedzialności za naruszenie dyscypliny finansów publicznych  

▪ przepisów podatkowych i innych regulacji dotyczących sektora finansów publicznych  

• Znajomość systemów finansowo-księgowych wykorzystywanych w jednostkach 

sektora finansów publicznych  

• Umiejętność planowania finansowego i sporządzania planów finansowych  

• Znajomość programów [Symfonia, Płatnik, inne]  

• Znajomość paragrafów budżetowych  

• Umiejętność analitycznego myślenia i pracy pod presją czasu  

• Komunikatywność, rzetelność i odpowiedzialność  

• Odporność na stres  

 

Mile widziane:  

• Doświadczenie w pracy w jednostkach sektora finansów publicznych  

• Uprawnienia biegłego rewidenta lub certyfikat księgowy MF  
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Główne obowiązki:  

• Prowadzenie rachunkowości jednostki zgodnie z ustawą o finansach publicznych  

i ustawą o rachunkowości  

• Nadzór nad gospodarką finansową jednostki, w tym nad przestrzeganiem dyscypliny 

finansów publicznych  

• Nadzór nad realizacją planu finansowego oraz monitorowanie jego realizacji  

• Sporządzanie sprawozdań budżetowych, finansowych i statystycznych  

• Kontrola zgodności operacji finansowych z planem finansowym  

• Wykonywanie dyspozycji środkami pieniężnymi zgodnie z przepisami  

• Prowadzenie ewidencji księgowej oraz nadzór nad prawidłowym obiegiem 

dokumentów finansowych  

• Przygotowywanie analiz finansowych na potrzeby kierownictwa jednostki  

• Współpraca z instytucjami zewnętrznymi, m.in. organami skarbowymi, ZUS  

• Nadzór nad pracą zespołu księgowości  

 

Oferujemy m.in.:  

• zatrudnienie na podstawie umowy o pracę  

• przejrzyste zasady wynagradzania  

• dodatek stażowy  

• premię uznaniową  

• dofinansowanie do wypoczynku  

• przyjazną atmosferę pracy  

 

Wymagane dokumenty:  

• CV, z którego będzie wynikało spełnienie wymagań  

Dokument należy, złożyć do dnia 12.12.2025 (decyduje data wpływu do SDOO Głubczyce):  

• osobiście w Stacji Doświadczalnej Oceny Odmian w Głubczycach w kopercie z 

dopiskiem: „Główny Księgowy/Główna Księgowa”  

• przesłać pod adres: ul. Kolejowa 5A, 48-100 Głubczyce, z dopiskiem: „Główny 

Księgowy/Główna Księgowa” albo  

• dostarczyć mailowo na adres: sdoo@glubczyce.coboru.gov.pl  
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Informujemy, że skontaktujemy się jedynie z wybranymi kandydatami. Po weryfikacji 

złożonych dokumentów kandydaci zakwalifikowani do dalszego etapu zostaną 

poinformowani o tym telefonicznie. 

 

Informacja na temat ochrony danych osobowych w związku z prowadzoną 

rekrutacją: http://www.glubczyce.coboru.gov.pl/sdoo_glubczyce 

Informacja o procedurze zgłoszeń wewnętrznych w oparciu o ustawę o ochronie 

sygnalistów z dnia 14 czerwca 2024 r. (Dz.U. 2024, poz. 928) znajduje się: 

http://www.glubczyce.coboru.gov.pl/sdoo_glubczyce. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


